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Manual Gestao de stock
Sem stock contabilizado

1. Em primeiro lugar, iremos explicar como retirar os artigos a consignacao do Inventario, sera
utilizado como exemplo o fornecedor VASP.

Clique no canto superior esquerdo, e aceda ao programa da TABELAS GERAIS, selecione a
opcao GESTAO DE ARTIGOS e de sequida FAMILIAS DE ARTIGOS.
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2. Escolha a familia VASP, no quadro de opcdes na categoria de produto escolha a opcao
X- Produtos a consignacao a excluir, e faca GRAVAR.
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3. Para criar o documento de inventario, selecione a opcao STOCKS, depois da coluna do lado
esquerdo escolha a primeira opcao, DOCUMENTOS DE STOCK e cligue em INVENTARIO FINAL.
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'y Coloque a data 31 de Dezembro de 2019, pois o inventario e referente a este ano

Com ajuda de um scanner, leia o codigo de barras, dos artigos que tem em loja. Devera carregar natecla ENTER
para ir avancando nos campos. No campo da quantidade devera colocar as unidades do artigo a data de 31-12-2019.

Certifigue-se que o programa criou a linha com o artigo que selecionou. Use sempre a tecla’enter” para o efeito.
Sempre que seja necessario sair do inventario pode clicar no FINALIZAR.

Quando quiser retomar o documento inventario, basta ir novamente a opcao STOCKS - DBOCUMENTOS DE STOCK -
selecionar o documento que trabalhou e continuar a dar entrada dos artigos. Depois de ter introduzido todo o stock
a incluir no inventario devera fazer novamente FINALIZAR.
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5. Para exportar o inventério, devera no cabecalho do ecra selecionar a opcao REPORTE e em

seqguida na coluna do lado esquerdo do ecra clicar naopcao EXPORTAR INVENTARIO ANUAL.
lem de selecionar o ano correspondente ao inventario elaborado, 2019.

Selecione onde ira querer guardar o ficheiro do inventario.
Em sequida clique em EXPORTAR. Aguarde, este processo demora algum tempo.
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